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(開課程匯入學生設立章節與題目互動) 
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系統架構 



Zuivo 提供老師自由創建各式課程 

課程底下可由老師做章節分類 
(例：第一章-國文導論) 

也可以利用上課日期分類  

(例：2015-07-23) 
 

每次上課需要互動的問題，則是在章節底下設立 

此份講義將照著步驟，帶領您學習操作 Zuvio 
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緒論 



A • 課前準備- 

                 開設課程 
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• 瀏覽器：Google Chrome 

 

• 系統：Win XP Win 7 Win 8 

                Win 8.1  OS X 

 

• PPT插件：Microsoft Office 2007 以上 

                       ( Mac 系列目前不支援) 

                       ( Windows7 需要更新至 sp3 ) 

• APP：Android 4.0 版本以上 

                IOS 6 以上 
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系統需求 



網址： irs.zuvio.tw 
帳號：信箱 
密碼：123(預設) 
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登入帳號 



開新課程 
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開新課程(1) 



輸入課程資訊，
完成後按下送出 
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開新課程(2) 



點選課程資訊 
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課程資訊(1) 



若需編輯課程資訊 
完成後點選  
確認修改即可 
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課程資訊(2) 



B • 課前準備- 

                 學生管理 
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點選加選學生 
加入學生分為三種方式 
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匯入學生名單 



輸入學生資訊後點選
新增，再次確認後點
選確認加選即可 

單筆匯入通常用在
加退選，老師臨時
加入學生用 15 

1. 單筆匯入學生名單 



點選下載 
下載CSV檔案 
並打開檔案 
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2. 多筆匯入學生名單(1) 



將學生姓名與電子信
箱（學生帳號） 
貼上A、B 欄 

學生資訊從校務系統匯出
後，僅需複製姓名與信箱
欄位即可 
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2. 多筆匯入學生名單(2) 



老師可以設定密碼（預設
為 123）若想要課前分組，
可將 D 欄位加上組別名稱 

若不分組可選擇留白；
若想隨機分組，可使用
網頁端隨機分組 
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2. 多筆匯入學生名單(3) 



點選儲存 

點選是 
存檔格式一定要
是 CSV 檔 
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2. 多筆匯入學生名單(4) 



點選上傳 
選擇剛剛儲存之學
生名單CSV 檔案 
立即完成匯入名單 
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2. 多筆匯入學生名單(5) 



上傳完成後，確認學生資
料無誤，點選確認即可 
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2. 多筆匯入學生名單(6) 



若校務系統只能抓取
學號，也可將學號貼
在 csv 表格的信箱欄
位內，按下上傳後，
系統可另外將後面網
域匯入。 
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2. 多筆匯入學生名單(7) 



學生可自行至 Zuvio 申請學生帳號 
登入後輸入此選課代碼即可選入此課程 
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3. 學生代碼選課 



填入mail後
請學生至信
箱收取認證
信件。 
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3. 代碼選課 - 學生自行建立帳號 



點選代碼選課， 
輸入老師課堂的代碼即
可加入。 
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代碼選課 



點選修課名單 
觀看成功加入 
此課程之學生名單 
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修課名單 



2. 勾選欲退選之學生 

1. 點選退選學生 3. 點選確認退選 
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退選學生 



此編號為全班學生排
序，匯出成績時的順
序即照數字排列 
 
預設編號順序為匯入
學生帳號之順序 
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學生排序 



29 

2. 點選全班重排 
    可重新輸入全班編號。 
    大多用在學生自行選課時 

1. 點選變更排序 
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變更排序 - 全班重排(1) 



3. 於空格填入同學的編號， 

4. 完成後按下儲存排序即可， 
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變更排序 - 全班重排(2) 



1. 空格內填入   
    欲移動的編號 

3. 完成後點選 
    儲存排序 

2. 按下移動，   
    下方名單順  
    序就會更動 
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變更排序 – 單筆移動 



點選分組名單 

左半邊為未分組名單 
右半邊為已分組名單 
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分組名單 



1. 勾選同組之同學 
2. 點選選為新組別 
3. 按下確定新增即可 
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手動分組(1) 



可刪除組別或是變更組別名稱 

可踢除組員 

解散全部組別，
重新分組 34 

手動分組(2) 



35 
1. 勾選學生 
2. 點選加入既有 
    組別 
3. 按下確定移動 
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手動分組 - 加入既有組別 



1. 點選自動分組 
2. 輸入欲分組之    
    組別數目 
3. 按下確定分組 
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自動分組 



1. 點選點名簽到 
2. 點選建立新點名表 
    開始點名  

您可選擇使用手動點名或開放學生簽到點名 
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點名簽到 



自行唱名時，可
點選學生到課狀
況 

點名單以建立時
間作為檔名 

38 

點名簽到 – 手動點名 



1. 點選開放學生簽到 

2. 設定準時與遲到時間 
    若不需設定遲到時間 
    留白即可 

3. 按下開始 
39 

點名簽到 - 開放學生簽到(1) 



開放後，上方會開始倒
數，學生登入帳號後即
可點選我到囉!按鈕，
即完成點名動作 
老師也可以隨時關閉 
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點名簽到 - 開放學生簽到(2) 



點名紀錄列表：可在此看
到已建立的點名單，最上
方為最新建立表單 
 
檢視出缺席紀錄：連結至
出缺席統計頁面，可以匯
出表單 
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點名簽到 -點名紀錄列表 



1. 點選助教設定 

2. 輸入助教姓名 
    並按新增助教即可 

新增助教後，教師僅需給助教
（小老師）帳號名稱 ，助教登
入後就可以幫教師管理囉～ 
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新增助教 



點選助教設定 

點選 X 
完成刪除助教 

43 

刪除助教 



C 
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• 課前準備- 

                    章節列表 



點選章節列表 

章節列表： 
以資料夾的方式管理
各章節，大多數老師
會依照課程進度或 
上課日期設定。 
章節下可以新增題目
與同學互動 
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章節列表 
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1. 點選新增章節 

 
2. 輸入章節名稱  
    點選送出即可 
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新增章節 



1. 點選編輯章節 

2. 輸入章節名稱後，   
    按下送出即可 

47 

編輯章節 



點選右上角 X 
並按下確定鍵 
完成刪除章節 
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刪除章節 



• 課前準備- 

                    各式題型 
D 
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點選欲新增問題之章節 
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新增問題(1) 



點選欲新增題目之種類 
進入新增題目頁面 
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新增問題(2) 



選擇此題之設定 

輸入此題之問題敘述 

老師們還可以在題目中
附加圖片或是音檔讓學
生下載 
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選擇問答 



可勾選正解及插入圖片 

增加更多選項 設置完畢請點選完成 53 

選擇題 



2. 輸入題目 

3. 設置完畢請點   
    選完成 

1. 點選問答題 
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問答題 



此為臨時問答播放畫面，不用預先出題，
撥放後只會顯示 ABCD 四個選項，方便
追蹤即時上課狀況 

55 

臨時問答 



所有評分項目的
分數，最高可以
設置到20分 

可以設定分數及文字評論 

輸入評分選項 
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同儕互評 



選擇被評分對象 同時進行質化與量化評分 
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同儕互評 – 學生畫面 



自動計算排名和平均分數 

點選更多
可以查看
詳細資料 
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同儕互評 – 教師畫面 



可以顯示作答者是誰，也可以
看到所有人的評論以及評分的
投票數 

59 

同儕互評 - 觀看個人成績 



兩種題型都是複合式題組，組合選擇題
和問答題在同一份題目中。差別在於 

   1. 測驗題目可以配分 

     （可以當作小考考卷使用） 

   2. 測驗題目無法設定匿名 
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題組與測驗的差別? 



於此可上傳詳解 

 選擇出題題型 
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題組問題 & 測驗題目 - 出題 



測驗可以配分 

可以將題目縮小
或是刪除小題 

各小題設置完成後，按下完
成題組就可以完成整份題目 
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題組問題 & 測驗題目 - 出題 



更新按鈕 統計資料 
一目瞭然 
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題組問題 & 測驗題目 - 統計資料 



已作答學生會
變色顯示 

全班答題平均分數 
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題組問題 & 測驗題目 - 統計資料 



點選批改分數 
一次批改全班問答題 

依據學生 
實際回答內容評分 

個別給分可以觀
看各學生作答 
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測驗題目 -批改問答題 



• 課中互動- 

                    播放題目 
E 
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編輯、刪除題目等功能 

所有的題型，皆需進入
題目後才能播放，學生
才收的到題目喔！ 
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進入題目 



按下播放，學生端才收的到題目 
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播放題目 



顯示撥放中的題目，可以
進入問題、停止撥放，或
是進入問題選單 
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題目快捷狀態 - 播放中 



點選可以顯示各種
資料的按鈕，如全
班名單…等等。 
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觀看結果 



點選自訂快捷鍵 
自訂功能列表 
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自訂功能列表(1) 



1. 於下面兩行功能列表點選您要設定快捷鍵的功能 

2. 上方會顯示您所選   
    擇的快捷功能按鈕 

3. 編輯好後點選確認修改 
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自訂功能列表(2) 



以後老師出的任何題目，都
會顯示您自訂的快捷功能列 
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自訂功能列表(3) 



顯示名單   作答狀況 

74 

觀看作答名單 



點選 票數累計 
顯示選項票數與作答比例 
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觀看同學作答票數 



點選作答人名 
顯示各選項作答者姓名 

76 

顯示作答者 



點選 正確答案 
正確解答會變色 
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公佈答案 



有兩種方式可以使用計時
功能： 
1. 在播放題目時，設置時    
    間後按下播放，就會開 
    始倒數 

設定好時間後，
點選開始計時 

2. 進入題目後，右上角也 
    有計時功能表，可以設 
    定時間 
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計時功能 



點選 開放學生修改答案  
同學們可再次作答 
（舊答案會被覆蓋） 
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更改答案 



點選隨機抽點 
可隨機從全班學生中抽人 
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隨機抽點 



點選匯出結果，可將此題目
的學生回答結果匯出成表單 
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匯出結果(1) 



匯出結果後，教師可
再整理成所需的表單，
可當作平常成績的判
斷依據。 
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匯出結果(2) 



• 課中互動- 

                    公告討論 

                    學生回饋 

F 
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點選新增公告 

84 

新增公告(1) 



輸入公告標題與內文 

按送出按鈕 
完成新增公告 
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新增公告(2) 



附加檔案可讓教師於
公告內，補充講義或
其他資訊，方便同學
在家中或課堂中下載 

按附加檔案按鈕 
可新增檔案於公告內 
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新增附加檔案 



點選新增討論 

討論可讓教師於上課
中，立即讓學生發問
學生由手機端在討論
區發問，讓教師即時
掌握全班狀況 

老師可自行開關討論區 

87 

新增討論(1) 



輸入討論標題與內文 

按送出按鈕 
完成新增討論 
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新增討論(2) 



點選附加檔案按鈕 
可新增檔案於討論內 

附加檔案可讓教師於討論內，
補充講義或其他資訊，方便同
學在家中或課堂中下載 
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新增附加檔案 



請學生點選
發送意見 
有四種意見
可以發送給
老師。 左圖 

學生端畫面 
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學生回饋(1) 



即時顯示學生發送的意見 

點選學生回饋 
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學生回饋(2) 



學生意見的統計圖 觀看時間與提
出意見的同學 

可重新投票及關閉功能 
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學生回饋(3) 



• 課後追蹤- 

                      統計資料 
G 
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觀看全班出缺席紀
錄（點名簽到紀
錄），也可以匯出
表單 

依不同面向，觀看全班作答紀
錄，也可點選上方匯出資料匯
出表格 
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統計資料 



下方會顯示此課
程全班學生出缺
席情形，右上方
可以匯出 
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統計資料 - 出缺席紀錄 



全作答視同出席/部分作答視同出席半堂課/ 

無作答視同曠課 

出席率：[(全作答X1)+(部分作答X0.5)] /章節(課堂)數 

作答率：作答數/題目數 

正確率：答對數/(作答數 - 無正解數) 
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統計資料 – 個人作答狀況 



顯示各章節題目
作答比例，也可
點選各章節進入
觀看詳細內容 
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統計資料 – 課程作答狀況 



1. 勾選欲匯出的章節與題目 
2. 點選最下方：選擇匯出題型 
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匯出資料(1) 



1. 勾選欲匯出之表格類型， 
    右方可以觀看表格範例 
2. 點選最下方：確認匯出 
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匯出資料(2) 



• 其它 - 

               PPT套件 

               教師APP  

       

   

H 
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點選工具按鈕 
選擇套件 
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PPT套件 



1. 輸入您的帳號密碼 

2. 選擇您的課程 

3. 選擇章節 
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1. 點選問題 
選擇出題類型 

2. 彈出新增投影片 
直接編輯文字方塊  

103 

新增問題(1) 



若選擇小組題型，可以選擇 

現場分組或預設組別。 
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新增問題(2) 



新增選項與 
嵌入圖片及音效 

勾選正確答案 

將題目上傳到雲端同步 

勾選播放後自動執行 
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PPT插件功能列 



安裝 Zuvio 套件 
播放投影片後 
會跳出執行問題
的視窗  
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執行題目 



點選作答資訊，老師
可以看到全班回答的
比例，也可以顯示正
確解答。 
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觀看作答 



點選作答狀況，
已作答的同學
會以變色表示 
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顯示作答同學 



輸入您的教師
帳號以及密碼
登入 
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教師APP 



選擇您的課程，
以及點選您要撥
放或檢視的題目 
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選擇課程章節 



撥放畫面及圖表 

點選撥放題目，學生即可回
答問題，點選統計圖表則顯
示圓餅圖 
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新增學生與隨機抽點 

可以單筆新增學生，或
是隨機抽點學生作答 
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學生回饋 

學生回饋同樣可以顯示於手機，有
比例長條圖以及作答的詳細資料 
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Zuvio_課堂互動討論 
FB 社團隨時為老師服務!  
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