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新民高中機械科車床工作安全守則 
 

一、操作車床工作時，不得打領帶、繫圍巾或穿著袖

口懸垂及過於寬大的衣服，及不得戴用手套。 

二、操作各種車床應戴安全眼鏡。 

三、啟動車床旋轉前應確認工件是否已夾緊，夾頭上

是否有板手未拿開。 

四、車床故障立即關閉電源開關並通知管理人員維修

處理。 

五、勿將工具機件、材料置於通行之走道上。 

六、拉圾應分類，鐵屑桶中不可含有紙屑等非鐵雜物 

七、完工清潔後夾頭、滑道、鞍座應以薄機油擦拭作

防鏽處理，並將鞍座定位尾座旁。 

八、不得將機器之防護裝置拆除或毀壞。 

九、應隨時檢查齒輪箱油、滑道油是否足夠倘不足應

通知管理人員處理。 

十、當操作車床時盡量避免用手接觸車刀之刀鋒或附

著於旋轉中工件之鐵屑。 

十一、清理機械鐵屑應以空氣槍、棕刷清掃後再以擦

拭紙擦拭清潔。 

十二、地上有油漬須即擦乾。 

十三、運轉中不可測量工件之尺寸或用手觸摸工件或

夾頭。 
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新民高中機械科銑床工作安全守則 

 

一、安裝銑刀，應了解安裝程序，並嚴禁以鐵鎚或鐵件

敲擊拉捍。 

二、不熟悉操作機械者，絕對禁止使用。 

三、開動機械前應檢查滑道潤滑油是否足夠，倘不足應

即刻添加。 

四、不可作高速切削或重力切削。 

五、工件之夾持應確實，不可將工件凸出過長。 

六、完工後應以空氣槍、棕刷清除鐵屑，再以擦拭紙將

夾鉗及工作台上油作防鏽保養、並關閉該機器電

源。 

七、銑切時應注意銑刀旋轉方向是否正確。 

八、開機前應檢查是否有機器異常或故障。 

九、若發現故障，應立即關閉電源開關並即通知管理人

員維修處理。 
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新民高中機械科鑽床工作安全守則 

 

一、操作鑽床時，勿著手套及著衣袖懸垂之寬大衣服，

免生危險。 

二、工作時先調整工作台至適當高度，並固定工作物然

後始可開動馬達鑽孔。 

三、小型工作物鑽孔時，應用止栓或利用虎鉗夾持，以

阻止工作物隨同鑽頭扭轉，同時應從上方施加壓

力，使工作物不致自行向上抬昇。 

四、調整加油或交換皮帶時，應先停車。 

五、絕對避免接觸運轉中的鑽頭、齒輪及皮帶等危險部

份。 

六、不可將手放在工作物下面，以免發生危險。 

七、隨時用刷子掃鑽頭之鐵屑，切勿用手去掃，以免刺

傷。 

八、從事有鐵屑飛濺之鑽孔時，應戴安全防護眼鏡。 

九、在工作中儘量保持工作物之工作面、鑽床工作 與

底盤 T 型槽之清潔。 
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新民高中機械科砂輪機工作安全守則  

 

一、承架與砂輪需儘可能貼近，但不可接觸，以免工件

塞入導致砂輪破裂，造成對人身傷害 

二、使用砂輪需正面磨削，不可使其側面磨削。 

三、砂輪填塞或磨出溝槽需用砂輪修整器修整。 

四、軟金屬不適宜作砂輪磨削(例如：木塊、鋁、銅、

鉛、、等) 。 

五、砂輪磨削需左右慢移，適度的穩定壓力，以免砂輪

出現溝槽。 

六、操作時要戴安全眼鏡。 

七、運轉中手指不可觸及砂輪。 

八、當開動砂輪時應站在砂輪旁邊，不可對著砂輪。 

九、新的砂輪應讓它空轉一分鐘之後方可使用(如果砂

輪損壞將在第一分鐘內破裂) 。 
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新民高中機械科平面磨床工作安全守則 

 

一、不可隨意拆卸安全裝置（檔板）。 

二、使用砂輪時，不可一次進料太多，應一次一次緩慢

進料。 

三、每日使用前均應試轉一分鐘以上， 

四、研磨較大材料時，二端須使用擋板。 

五、砂輪除負責人以外，別人不可修理或更換砂輪。 

六、工作時不可太靠近砂輪檢視。 

七、不可使用砂輪之二側面。 

八、使用砂輪須戴安全眼鏡。 

九、砂輪檢查合格後，須在配重平均旋轉正常才能使

用。 

十、工作時須先檢查電磁鐵是否將加工物確實吸住。 

十一、更換砂輪後，須在護罩下先試車三分鐘以上。 
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新民高中機械科焊接工作安全守則 

 

一、為避免觸電，使用之手套及鞋等，必須充分乾燥，

不得含有濕氣天雨應禁止在屋外工作。 

二、焊接用之工具，不可塗以黃油或機油。 

三、應使用絕緣良好之安全把手以防漏電。 

四、工作場所的周圍、外側、下方等處，有無易燃危險

物，必須妥為檢視，最好工作開始前預為處理。 

五、對於有油類的危險工作，事先應考慮安全問題，並

與負責管理人員連絡。 

六、清除熔渣應在焊道非赤熱時為之，且須帶上盔帽及

防護眼鏡，以免渣片飛入眼內。 

七、電焊作業須在通風良好之場所為之。 

八、絕對不得將電焊把手挾於腋下。 

九、站在潮濕或接地處所，須戴手套才可換電焊條。 

十、作業停止時，應將電源開關切斷之。 

十一、電焊工作完了時，關閉開關，清理工作場所，收

拾用具後始得離開。 

十二、穿著油膩衣服不得走近電焊工作地點。 

十三、勿將電纜自鋼架和銳利金屬邊緣曳過。 

十四、電焊線路之回路線，須直接連接於桌腳或工作物

上，距焊接點愈近愈好。 

十五、電焊用地線斷開後，切勿以兩手分執地線兩端加

以聯接，倘因巧遇電線通電時，恐有觸電的危

險。 
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新民高中機械科空氣壓縮機工作安全守則  

 

一、開動前應先檢查各關係部份，例如：檢查壓力

錶、安全閥、壓力調節閥、逆流防止閥，是否妥善

調整配壓閥的負荷調整裝置，並先放出空氣水等，

經確視其機能正常後，始得開動。  

二、在運轉中，不許任何人用手碰觸機器。  

三、切勿以壓縮機空氣吹向人體，更不宜用以吹除頭

上、手上、鞋上及衣服上之塵埃，免為壓縮空氣帶

出鐵屑、碳粒等雜物所擊傷。  

四、切勿在運轉中修理機件，修理工作完畢後，應將

防護罩裝復。  

五、每日工作完後，應放盡貯氣筒底部之積水。  

六、每日工作完畢或停用時間較久而無人看管時，均

應放洩貯氣筒內殘存之壓縮空氣。  
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新民高中機械科電動工具工作安全守則 
一、電動手工具在使用前，應檢查插頭，開關及絕緣狀況，良好者方

可使用。同時應依規定接地線，以防漏電發生感電事故。 

二、電動手工具必須裝備絕緣良好之插頭，不得將電動手工具之電

線，不經插頭直接插上電氣插座。 

三、在潮濕地區使用電動手工具，應防漏電。 

四、在潮濕地區使用電動手工具，除接地外，持工具者應著乾燥之橡

膠鞋靴或站立於乾燥之木板或橡皮等絕緣物上。以免電擊受傷。 

五、在易燃易爆埸所不得使用易生火花之工具，即使是防爆式電動手

工具其電插座，亦不得裝設於易燃易爆之埸所內。 

六、勿將電動手工具之電線，觸及高溫之排氣管，灼熬之鐵件或溶渣

以防漏電。 

七、不要在汽油，溶劑油等揮發性甚高之油料附近，使用電動手工

具，以免跳電發生火花，引燃油料、蒸氣而肇事。 

八、勿將電線繞經鐵器之銳利面。以免移動時，割破電線外表之防護

層而漏電。 

九、電烙鐵用畢後，應即拔下插頭，放置鐵架上。以免引燃外物。 

十、使用電鑽前，必須先檢查開關有無損。 

十一、小件的工作物應將其夾緊或固定，以免轉動。 

十二、電鑽在迴轉中，絕對不可更換鑽頭。 

十三、不可將電鑽朝著別人的方向使用。 

十四、使用電器裝備於潮濕之處工作時，須準備有絕緣平台，橡皮

毯，橡皮手套，並應使用良好的機具。 

十五、輕變動力工具的作業，遠較手工具為迅速，故能廣泛使用，必

須特別注意謹慎使用，其保養的問題愈多，倘使用人員對此疏

忽，可能造成嚴重的傷害。 

十六、使用電動工具時，最普遍的傷害為觸電，當勞工輕微觸電時，

遭受灼及趺倒，如受電擊甚重時，可能造成死亡或其他嚴重的傷

害。 

十七、電鑽對人員可能發生數種傷害，當電鑽已裝鑽頭尚未使用時，

可能會刺傷手腿或身體的其他部份，亦可能會落在腳上，所鑽出

鐵屑及斷裂的鑽頭會傷及眼睛。 

十八、按需要選擇鑽頭，可增加工作上的安全。 


